Smernica rektora Trnavskej univerzity v Trnave ¢. 10/2009 o bibliograficke]
registracii, kontrole originality, spristupiovani, uchovavani a zakladnych
nalezitostiach zaverénych a kvalifikaénych prac

Clanok 1
VSeobecné ustanovenia

1. Smernica o bibliografickej registracii, kontroleiginality, spristugiovani, uchovavani
a zakladnych nélezitostiach zavargch a kvalifik&nych prac ¢alej len ,smernica®)
upravuje jednotny postup pri vypracuvani, regisirdyuchovavani, spristigvani,
zbere a kontrole originality zavergych a kvalifik&nych prac na Trnavskej univerzite
v Trnave {alej len ,univerzita®).

2. Cielom smernice je najma dosiahhazjednotenie formalnej Upravy zavéngch a
kvalifikacnych prac v sulade s medzinarodnymi normami a staledni, vytvor
digitalny repozitar zaveteych a kvalifik&nych prac univerzity, prezentaa
odbornu, vyskumnu a pedagogickl aktivitu univerzjtyostrednictvom centralneho
registra zavekmych prac ¢alej len ,CRZP").

3. Neoddeliténou s@¢ag’ou Studia poth kazdého Studijného poriadku je v zmysle zakona
¢. 131/2002 Z. z. o vysokych Skolach a o zmene #né@op niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisowl’élej len ,zakon o vysokych Skolach*) aj zavaré praca. Jej
obhajoba je stag’ou Statnej skusky a je jednou z podmienok riadnédootenia Stadia.

Clanok 2
Zakladné ustanovenia

1. Zaver@nd praca je poda zédkonac¢. 618/2003 Z. z. o autorskom prave a pravach
suvisiacich s autorskym pravom v zneni neskorSictdgisov (alej len ,autorsky
zakon*)  Skolské dielo vytvorené Studentom na spleStudijnych povinnosti
vyplyvajucich z jeho pravneho ¥ahu k vysokej Skole. Kazda zavema praca musi Ity
originalna, nesmie naruSaautorské prava inych autorov a nesmiet ntharakter
plagiatorstva.

2. V zmysle zakona o vysokych Skolach je zaveoe pracou :

a) bakalarska praca— pri Studiu poth Studijného programu prvého stiap (bakalarsky
Studijny program),

b) diplomova praca— pri Studiu poth Studijného programu druhého stap(magistersky
Studijny program),

c) dizerta’n&a praca— pri Studiu potla Studijného programu tretieho stiap(doktorandsky
Studijny program).

aa)Bakalarskou pracou sa overuje zvladnutie zakladmwrié a odbornej terminolégie,
zékladnych Standardnych vedeckych metdd a uroxexlomosti, znalosti a zmosti,
ktoré Student ziskal gas Studia. Preukazuimu schopnassamostatnej odbornej prace
z obsahového a formalnehoradiska. M6ze ma prvky povodnosti, sumarizacie
a kompilécie.



ba) Diplomovou pracou sa overuje zvladnutie te@iedbornej terminolégie, aplikacia
zakladnych Standardnych vedeckych metdd a droxeglomosti, znalosti a zZmosti,
ktoré Student ziskal pPas Studia, ajeho schopiiopouziva ich pri rieSeni uloh
Studijného odboru. Preukazujeu schopnassamostatnej odbornej prace z obsahoveho
a formalneho Padiska. M6ze maprvky pévodnosti, sumarizacie a kompilacie.

ca) Dizertgna praca ma charakter vedeckej prace, v ktorej odaktl na zaklade
priebezného vyskumu a s vyuzitim bohatého doklédovmaterialu, ako aj vedeckych
metdd preukazuje schopmosa pripravenas samostatne vedecky a tvorivo praddva
v oblasti vyskumu alebo vyvoja, resp. pripravenna samostatnu teoreticku a tvoriva
umeleckicinnog’, na rieSenie teoretickych i praktickych problémamdného odboru.
Autor pracou preukazuje schoprosspracova zvoleny odborny problém
s medziodborovym pristupom a s vypracovanim zaveru.

3. Na ely tejto smernice je kvalifikanou pracou

a) rigor6zna praca— jej obhajoba je sas’ou vykonania rigoréznej skusky v Studijnom
odbore, v ktorom ziskal Student vysokoskolské \entiel,

b) habilitachd praca — jej priprava je podmienkou ¢atia habilit&dného konania
v prislusnom vednom odbore.

aa) Rigor6znou pracou sa overuje schopnssidenta na zaklade samostatného Studia
preukdzd, Ze v Studijnom odbore ma hlbSie vedomosti v j&mdom zaklade a je
spbsobily osvojoua si samostatne nové poznatky vedy a praxe a schapskané
vedomosti aplikové tvorivym spdsobom v praxi. Rigor6zna praca m& p@vodna,
originalna. Nesmie iyupravena alebo prepracovana diplomova alebodséupova a
kvalifika¢na praca.

ba) Habiliténa praca mdéze nigpodobu monografie, monotematickej prace, ktoragda
nové vedecké poznatky alebo suboru publikovanycteesleych prac, doplneného
komentarom uchadza o habilithciu za docenta. Autor habititej prace preukazuje
schopnos spracové zvoleny odborny problém s medziodborovym pristuoravermi.
Na zéklade vlastného doterajSieho vyskumu s vyanzittedeckého odborového
potencialu prindSa zasadné poznatky alebo teoéetighodiska.

4. Autor zavereénej prace je Student vysokej Skoly, dennej alebderag] formy
bakalarskeho, magisterského alebo doktorandskélidiast ktory zodpoveda za
intelektualny alebo umelecky obsah prace.

5. Veduci zaverénej alebo kvalifikéne] prace je vysokoskolskycitel alebo vedenim
prace povereny externy zamestnanec vysokej Sktuyy kedie Studenta pri vypracuvani
prace a vypracuva posudok k praci predkladanephajobu.

6. V pripadeexterného SkolitBa pre doktorandsky Studijny program vysoka Skolazend
urcit Studentovi konzultanta zo zamestnancov vysokaysk

7. Licenénd zmluva o pouziti Skolského dielad’élej len ,licerkna zmluva®) je poda
autorského zékona zmluva medzi autorom a vysokolod, ktora upravuje spésob
pouZzitia a zverejnenia zaveérej prace.



10.

b)
c)

d)

Spristupnenie zaverénej alebo kvalifikénej prace cez verejne pristupny knényi
informany systém je zverejnenie uUplného textu prace uvesickej forme potha
Specifikovaného rozsahu zverejnenia uvedenéh@wliej zmluve.

Analyticky list slizi na zépis bibliografickych informécii o dangraci. Udaje
v analytickom liste sU v normalizovanej podobe uigdna spracovanie v narodnych
a medzinarodnych informdaych systémoch. Analyticky list je potrebné vygini
a vytla&enu verziu odovzdaspolu so zavetmou alebo kvalifikénou pracou. Jeho
elektronickl verziu je potrebné odaslado systému evidencie zavémgch

a kvalifikatnych prac.

Specifikacia poziadaviek na elektronicki verziugetgobsah a forméat metadat (prevod
PDF-formatu n&isty text) sa zveréjje prostrednictvom CRZP.

Clanok 3
Formélna Uprava zavere&nych a kvalifikaénych prac

Formélna upravazavergénych a kvalifik&nych prac vychadza zo Standardov :

STN 01 6910: 1999. Pravidla pisania a Upravy pismstin

STN ISO 2145: 1997. Dokumentéci@islovanie oddielov a pododdielov pisanych
dokumentov,

STN ISO 690: 1998. Dokumentacia — Bibliografick&azly — Obsah, forma a Struktura,
STN ISO 690-2: 2001. Informécie a dokumentacialiBivafické citacieCag’ 2:
Elektronické dokumenty alebo i¢lasti,

STN ISO 214: 1998. Dokumentacia. Abstrakty (ref@rate publikacie a

dokumentaciu.

Zavere’na a kvalifikacha praca sfna tieto formalne poziadavky :

PiSe sa spravidla v Stathom jazyku, v prvej osobeznéhctisla v minulom¢ase. So
suhlasom vysokej Skoly alebo fakulty méze’ laaveréna alebo kvalifikéna praca
napisana a obhajovana aj vinom ako Statnom jazyku

Odporany typ pisma je Times New Romanl'kest’ 12 a je jednotny v celej praci.
Odporitané nastavenie strany — riadkovanie 1,5, okréga 3,5 cm, sprava 2 cm,
zhora a zdola 2,5 cm, orientacia na vySku, formét A

Odporitany rozsah bakalarskej prace je 30 az 40 straf@B4z 72 000 znakov vratane
medzier), diplomovej prace 50 az 70 stran (90 G0026 000 znakov), dizettiaej prace
80 az 120 stran (144 000 az 216 000 znakov) aitsbiéj prace do 150 stran.

Strany prace s&isluju nepretrzite arabskymiislicami. Cislo strany je umiestnené
v dolnej casti (pata) v strede alebo na vonkajSom okrajingtréStrany sacisluju
rovnhakym typom pisma a rovnakoulkes’ou ako text prace. Titulna strana s&if
do strankovania, al&islo sa naiu nepiSe. Kazda nasledujuca strana, resp. listrsatio
¢islom strany, resp. listu.

Zavergéna a kvalifik&na praca reSpektuje medzinarodné formalne a ¢ngta
kritéria, zasady odkazovania na primarnu a sekumdgteratiru v zmysle vSeobecnych
pravnych predpisov a poziadaviek vysokej skoly.



1.

a)
b)
c)
d)

a)

aa)
ab)
ac)
ad)
ae)
af)

ag)
ah)
ai)

aj)

Clanok 4
Odporu¢ana Struktara zavereénej a kvalifikaénej prace

Zaverag’na a kvalifika¢na pracaobsahuje tieto hlavn#asti:

avodnacag’,

hlavna textov@&ag’,
prilohy (ak boli pouzité),
zavergnacag'.

Uvodnéfag’ zavereénej a kvalifikanej prace obsahuje tieto polozky v danom poradi:

obal,

titulny list,

zadanie zavereej alebo kvalifiké&nej prace (nepovinné),
pd’akovanie (nepovinne),

abstrakt v Stdthom jazyku,

abstrakt v anglickom jazyku, resp. @nmcudzom jazyku,
obsah,

zoznam ilustracii a tabuliek (ak bolupite),

zoznam skratiek a zinek,

slovnik,

aa) Obalzaverénej a kvalifik&nej prace obsahuje:

- nazov vysokej Skoly,

- nazov fakulty,

- nazov zaveranej alebo kvalifikénej prace,
- podnéazov (ak bol pouZzity),

- meno, priezvisko a tituly autora,

- rok vydania,

ab) Titulny list obsahuje:

- nazov zavernej alebo kvalifikénej prace,

- podnéazov (ak bol pouzity),

- typ zaverénej alebo kvalifikénej prace (bakalarska, diplomova, diz&ntg,
rigorézna alebo habilitad),

- meno, priezvisko a tituly autora,

- nazov vysokej Skoly,

- nazov fakulty a katedry,

- ¢islo a nazov Studijného odboru,

- nazov Studijného programu,

- meno, priezvisko atituly Skolifa / veduceho zavefeej alebo kvalifikanej
prace,

- datum predloZenia zavereej alebo kvalifikénej prace,

- datum obhajoby zaveree] alebo kvalifikénej prace,

- miesto a rok vydania,

- kdd, evideginécislo, p&iatka (udava fakulta)



ac)

ae)

Zadaniezaverenej alebo kvalifikénej prace je dokument, ktorym vysoka Skola
stanovi Studentovi Studijné povinnessiivislosti s vypracovanim zavene|
alebo kvalifikénej prace. Zadanie spravidla obsahuje:

- typ zaverénej alebo kvalifikénej prace (bakalarska, diplomova, dizémnia
rigor6zna alebo habilitad),

- nazov zaveranej alebo kvalifikénej prace,

- meno, priezvisko a tituly autora,

- meno, priezvisko atituly Skolifa / veduceho zavefeej alebo kvalifikéanej
prace,

- Skoliace pracovisko,

- meno, priezvisko a tituly veduceho pracoviska,

- anotéaciu zavermej alebo kvalifikénej prace,

- jazyk, v ktorom sa praca vypracuje,

datum schvélenia zadania,

Abstrakt obsahuje informaciu o diech prace, jej stiinom obsahu a v zavere
abstraktu sa charakterizuje spinem@kacvysledky a vyznam celej prace. Abstrakt
sa piSe suvisle ako jeden odsek arebsah je spravidla 100 az 500 slov. Za
abstraktom nasleduje prazdny riadakd’BlSom riadku sa uvadzajlid¢ové slova.

b) Hlavnu textovucas’ zaverénej alebo kvalifikénej prace tvori:

ba)
bb)
bc)
bd)
be)
bf)

ba)

bb)

bba)

bbb)

avod,

jadro,

zaver,

resumeé (povinné v pripade, ak je prgaacovana v inom ako Statnom jazyku),
zoznam pouzitych archivnych prame

zoznam pouzitej literatary,

Vlvodeautor strgne a vystizne charakterizuje stav poznania aleaweov oblasti,
ktora je predmetom zavarej alebo kvalifikénej prace a oboznamujgate’a

s vyznamom, dimi a zamermi prace. Autor v Uvode zdadnaje, pr&o je praca
dblezita a p¥e sa rozhodol spracowvaanu tému.

Jadroje hlavn&ag’ prace a jehdlenenie je ufené typom prace a ma spravidla
tieto hlavnéasti :
- stasny stav rieSenej problematiky doma a v zablirani
cieprace,
metody skimania,
vysledky prace,
diskusia (nepovinna)

\asti SU¢asny stavieSenej problematiky autor uvadza dostupné infmima
poznatky tykajuce sa danej témyoftin pre spracovanie su aktualne
publikované prace domacich a zakirgiwh autorov. Podiel tejttasti prace méze
tvorti priblizne 30 % préace.

Ciel’ pracejasne, vystizne a presne charakterizuje predregt¢mnia. SEag’ou
su i rozpracovagiastkové ciele, ktoré podniigju dosiahnutie ci@ hlavného.



bbc) Metddy skimanisspravidla obsahuju:

- charakteristiku objektu skimania,

- pracovné postupy,

- sposob ziskavania udajov a ich zdroje,

- pouzité metddy vyhodnotenia a interpretacie vystedk
- Statistické metddy.

bbd) Vysledky prace, diskusiau najvyznamnejSintiag’ami zavereénej alebo

bc)

bd)

be)

bf)

kvalifikénej prace. Vysledky (vlastné postoje alebo vlasiggenie vecnych

problémov), ku ktorym auttwspel, sa musia logicky usporidgdapri
popisovani sa musia dostaahodnoti. Zarove: sa komentuju vSetky
skutmosti a poznatky v konfrontacii s vysledkami inyaitorov. Ak je to
vhodné, vysledky prace &dssa méZu tvoti aj jednu samostatriias’

a spaloe tvoria spravidla 30 az 40 % zavarej alebo kvalifikénej prace.

V Avereje potrebné v stitnosti zhrnidi dosiahnuté vysledky vo vahu
k stanovenym diem.

Ak je zavekma alebo kvalifikéana praca napisana v cudzom jazyku, musi
obsahov¥aesumeé v slovenskom jazyku v rozsahu spravidla 10 % roasa
zavermej alebo kvalifikénej prace.

Zoznam pouzitych archivnych pramiev obsahujeresny nizov archivu
s miestom sidla, nazov archivneho fondu s presnou signatirou a rokmi.

Zoznam pouzitej literaturypbsahuje Uplny zoznam bibliografickych odkazov.
Rozsah tejikasti je dany mnozstvom pouzitych literarnych zdvojtoré
musia koreSpondogcitaciami pouzitymi v texte.

c) Prilohy obsahuju informacie SirSie a hibSie vyswugiice metody a techniky
obsiahnuté v hlavnom texte. Za prilshypovazu,ju:
- doplnkové ilustracie alebo takky (grafy, nakresy, fotografie, schémy,
mapy, plany, kopie dokumentov, rukopisov,lddkv... )
- osobitné materialy (Specialne mapy, originalnedoafie, mikroformy...)
- bibliografia (nepouzita, ale relevantna literatgradmetu)
- popis zariadenia, artefakty, predmety alebditadové programy

d) Zavera@na ¢as’ spravidla obsahuije:
- registre (abecedné, systematické, chronologické)
- biografické Uudaje o autorovi

- sprievodny material (jednotky, ktoré maju odliSyai€kd formu alebo format,

napr. mapy, diskety, obrazy, CD-ROM, filmy, kazetyudobné skladby,
reklamné materialy a pod.).



Clanok 5
Citacie a bibliografické odkazy

1. Pri zaverénych a kvalifik&nych pracach sa odpa@al pouzivd metddu citovania
pod’a prvého Udaja (mena) a datumu pri ktorej sa \etaxedie v zatvorkach prvy udaj
(priezvisko autora, alebo prvé slovo z nazvu) avgdania citovaného dokumentu. Ak
sa prvy Udaj uz nachadza v ramci textu, v zatvdrkdg nim sa uvedie len rok. V
pripade potreby sa v zatvorkach uvedu za rokotishj citovanych stran. Ak maju dva
alebo niektko dokumentov ten isty prvy Udaj a rovnaky rok, isidl sa malymi
pismenami (a, b, ¢, a pod.) za rokom vo vnutri@é&k. To isté sa urobi aj v zozname
bibliografickych odkazov.

2. Jednotlivé polozky v zozname bibliografickych odkazsa uvadzaju v abecednom
poradi. SU usporiadané gadprvého prvku (Gdaja), za ktorym nasleduje rokaryd
dokumentu. Za nim v pripade potreby nasleduju npééenend, ktorymi sa odliSuju
odkazy s rovnakym prvym Udajom a rokom vydania.

Clanok 6
Zber, spristupniovanie a uchovavanie zavekmych a kvalifika¢nych prac a kontrola ich
originality

1. Zaveréné a kvalifik&né prace sa predkladaju v &tmej forme, zviazané v pevnej
vazbe (nie hrehmvej) tak, aby sa jednotlivé listy nedali vybéra

2. Student predloZi zaveme( pracu aj v elektronickej forme a vyplini jej aiaky list
vloZzenim udajov do informémého systému vysokej Skoly. Elektronicka verzia
zaveregnej prace musi hyidenticka s tlé&enou formou zaveteej prace.

3. Skad’ou odovzdania zavereej alebo kvalifikénej prace je uzatvorenie licare]
zmluvy medzi autorom a vysokou Skolou. V li¢agj zmluve musi kyuvedeny okrem
iného suhlas Studenta na overenie originality. hdn@ zmluva sa podpisuje v dvoch
rovnopisoch, ptiom jeden rovnopis je teny autorovi a druhy zostava v osobnom
spise absolventa na Studijnom oddeleni prislugadejlfy. Zmluvy s autormi uzatvara
dekan, dekanka fakulty.

4. Ak autor zaverénej alebo kvalifikénej prace neda suhlas na spristupnenie diela,
uzatvori s vysokou Skolou zmluvu na zverejnenietaéie a abstraktov (popripade
kontaktov na autora) a vyplni vyhlasenie o poskiftnprace bez moznosti
spristupneniadfalej len ,vyhlasenie*) a uvedie dbvody, pre ktorédava suhlas so
spristupnenim. O zverejnenie anotacie bez zvergjneglej zavergnej prace mobze
poziadd aj veduci zavekmej a kvalifika&nej prace a Skolites udanim dévodov.



a)
b)
c)

d)
e)

Originalita zaverénej prace (miera zhody textu prace s databazoinatitych textov)
sa posudzuje v CRZP.

Po UspesSnej obhajobe zavare a kvalifika&nej prace akademicka kniznica vysokej
Skoly vykona jej bibliografickl registraciu. Bibfoafické Gdaje su spristapvané
prostrednictvom knizgného informé&ného systému, ktory m6ze obsahbweakazy na
elektronické verzie prac uloZzenych v systéme ewgenaverénych a kvalifik&nych
prac vysokej Skoly.

Zavergné a kvalifik&né prace v elektronickej forme su trvale uchovavan€RZP a
prostrednictvom knizgného informé&ného systému.

O zverejneni zaveteej a kvalifika&nej prace, resp. o jej nezverejneni, rozhoduje
fakulta na zaklade stanoviska skuSobnej komisikulka je povinna reSpektova
ustanovenia liceimej zmluvy, mdéze vSak v odévodnenych pripadochssgrhenie
zavereénej a kvalifika&nej prace obmedzivid. bod 4).

Clanok 7
Pd&sobnog vysokej Skoly, jej siasti a autora zaverénej prace

. Na zabezp#&nie bibliografickej registracie, spristigvania a uchovavania zavéngch

a kvalifikatnych prac na vysokej Skole je nevyhnutna koordméicinosti a kooperacie
zloZiek Na univerzite sa tento proces vykonavadnsosti tychto zloziek : univerzita —
veduci zaverénej alebo kvalifikénej prace — autor zavereej alebo kvalifikénej prace

— prislusné pracovisko univerzity - UniverzitndZmica Trnavskej univerzity, Kniznica
Pravnickej fakulty Trnavskej univerzity, Fakultnaniknica Teologicke] fakulty
Trnavskej univerzity.

Vysoka Skolavytvara vSetky nalezité materialne, orgatima a personalne podmienky
vSetkym sdastiam na plnenie uloh, vyplyvajlcich zo smernice.

Veduci zaverénej alebo kvalifika'nej prace / Skolitg zabezpé& informovanie Studenta
o aktualnej legislative a pracovnych postupoch lagib zaverénych a kvalifik&nych
prac a skontroluje identitu obhajenej vydaej formy s elektronickou formou.

Autor zaverénej alebo kvalifika®nej praceje povinny:

vypracovd zavergnu alebo kvalifikénd pracu v zmysle tejto smernice av zmysle
internych pokynov univerzity,

odovzd& prislusnému pracovisku univerzity minimalne dweeraplare v tléenej
forme a jeden exemplar v elektronickej forme,

odovzd& podpisanu licetmd zmluvu alebo vyhlasenie,

odovzda vytlaceny analyticky list,

odosla vyplneny analyticky list a zavenel pracu v PDF-formate do systému
evidencie zavetmych a kvalifik&nych prac poth internych pokynov .

5. Zavera@na praca v elektronickej forme musi Iy spracovana v jednom subore,

nezasSifrovana a v PDF-formate. Na vonkajSej pogitdinej strane elektronickej formy
zavereénej prace musia by zverejnené Udaje totozné s Udajmi na titulncute i



6.

7.

Zamestnanci prislusného pracoviska univerzitpagastejSie katedry odovzdaju
elektronickl formu zavetmej alebo kvalifikénej prace spolu s vytlanym
analytickym listom univerzitnej kniznici alebo fdkaym knizniciam potia prislusnosti.

Akademicka kniznicaje odbornym garantom bibliografickej registracieydbje a
archivuje bibliografickli databadzu obhajenych za&¥yeh a kvalifik&nych prac
obhajenych na univerzite, spristje zavereéné a kvalifik&né prace prostrednictvom
kniznicného informé&ného systému v sulade s li¢aou zmluvou a vyhlasenim.

Clanok 8

Centralny register zavere&nych prac (CRZP), pésobno8 ministerstva a vysokej Skoly

1.

d)

da)

db)

CRZP je fyzické ulozisko elektronickej verzie zaveémgch a kvalifik&nych prac
v zmysle tejto smernice. V CRZP sa softvérovymbsgriedkami vyhodnocuje
originalita zaverénych a kvalifik&nych prac. Na jeho webovej stranke sa zvelje]
Specifikdcia pozZiadaviek na elektronickl verziu ex@&nej a kvalifik&nej prace.
Prevadzkuje ho Centrum vedecko-technickych inform&€VTI), prispevkova
organizacia ministerstva, na zaklade kontraktu.

CVTI vedie uschovu a vyhodnocovanie zageyeh a kvalifik&nych prac na zaklade
zmlav s vysokymi Skolami.

Vysoka Skola

vytvara na prislusnych arovniach materialne, tedkéi organizéné a personalne
podmienky na vypracovanie zaveémej alebo kvalifikénej prace a plnenie Uloh
vyplyvajucich z metodického usmernenie, ktoré peda do svojich vnuatornych
predpisov,

uréuje a odsuhlasuje prostrednictvom veduceho prakavalebo inej, rektorom
vysokej Skoly alebo dekanom fakulty, poverenej gsstudentovi zadanie zaverej
alebo kvalifik&nej prace,

organizéne zabezpamije posudenie zaveme] alebo kvalifikénej prace veducim
zavereénej alebo kvalifikénej prace alebo Skolitem a oponentom ako aj jej obhajobu,

vykonava a organizae zabezpaije zber zavekmych a kvalifik&nych prac Studentov
a umozni export elektronickej verzie do CRZP satiavpoda postupu:

v harmonograme na prislusny akademicky rak&aermin (spravidla totozny

s odovzdanim zavereej alebo kvalifikénej prace na hodnotenie oponentom) na
vloZenie zaverej alebo kvalifikénej prace v elektronickej forme do inforéného
systému vysokej Skoly na urovni fakulty alebo praska, ktoré zavermu alebo
kvalifikaénu pracu zadalo.

vysoka Skola alebo fakulta prevezme vysle#oktroly na originalituiela
a spristupni ho skuSobnej komisii na vyhodnotevysledok kontroly originality
zavereénej alebo kvalifikénej prace je stag’ou zapisu o zavetaej (Statnej) skuske.
Autor predklada protokol o originalite skiSobnejrksii prostrednictvom pracoviska
vysokej Skoly, ktora zavetau pracu zadala,



dc) v pripade neuspesnej obhajoby vysokd skola bez zbytoéného odkladu da do CRZP navrh
na vyradenie zavereénej alebo kvalifikacnej prace,

e) zabezpeluje overovanie originality elektronickej verzie zavereénych a

kvalifikaénych
pric  a zohladnenie vysledkov pri ich obhajobéch,

f) uréuje podmienky a podrobny postup zberu zaverecnych a kvalifikaénych prac a spdsob
overenia ich originality.

4. Akademickd kniZnica vysokej Skoly
a) vykond bibliografickd registraciu obhgjenych zavereénych a kvalifikacnych prac,

spristupriuje zavereéné a kvalifikané prace v elektronickej forme prostrednictvom
verejne pristupného knizniéného informaéného systému v stlade
zmluvou  avnutornymi pravidlami vysokej $koly,

c) archivuje  elektronické verzie obhédjenych zéavere€nych a kvalifikaénych prac
vytvorenych na vysokej $kole.

s licenénou

5. Autor zdvereénej alebo kvalifikacénej prdce
a) vypraclva zavereéni alebo kvalifikaénil pracu podl'a a vntitornych predpisov vysokej Skoly
reSpektuje autorské prava a zodpoveda za originalitu zdvereénej alebo kvalifika¢nej prace,

¢) odovzdava zaverenii alebo kvalifikaéni pracu vtladenej a elektronickej forme
v stanovenom pocte vytlackov,

odosiela vyplneny analyticky list a zavereénu alebo kvalifikaénil pracu v PDF-formate

do systému evidencie zaverednych a kvalifikaénych prac na vysokej Skole podla
internych pokynov,

e) odovzdava vysokej Skole podpisanti licenéni zmluvu alebo vyhlasenie autora podla
Clanku 6. a vytlaCeny analyticky list

Clanok 9
Zaveredné ustanovenie

1. Tato smernicu je mozné menit’ a dopliiat’ pisomnymi dodatkami.

2. Téato smernica nadobtida platnost’ a u¢innost’ diiom jej podpisu rektorom Trnavskej

univerzity v Trnave /

doc. Ing. Martin Miat, CSc.

vy
rektor u/mW{ty
[/

V Trnave 4. 1L 2009
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VZOR OBALU ZAVERE €NEJ PRACE

TRNAVSKA UNIVERZITA V TRNAVE
NAZOV FAKULTY

NAZOV PRACE
PODNAZOV

MENO PRIEZVISKO AUTORA PRACE

ROK VYDANIA

Priloha ¢. 1



VZOR TITULNEHO LISTU ZAVERE ENEJ PRACE Priloha €. 2

NAZOV PRACE
PODNAZOV

TYP PRACE

MENO PRIEZVISKO AUTORA PRACE

TRNAVSKA, UNIVERZITA V TRNAVE
NAZOV FAKULTY
Nazov katedry

§ Studijny odbor: nazov odboru
Studijny program: nazov Studijného programu
Veduci zaverénej alebo kvalifikénej prace / Skolité tituly, Meno Priezvisko, tituly

Datum odovzdania prace: RRRR-MM-DD
D&tum obhajoby: RRRR-MM-DD

TRNAVA 2009

Kod, evidergné ¢islo, peiatka
(udava fakulta)



PRIKLADY POPISU DOKUMENTOV CITACIi POD L’A ISO 690 A ISO 690-2 Priloha ¢. 3

1.  Knihy / Monografie
Prvky popisu:
Autor. Nazov : podnéazov (nepovinnipradie vydania. Vydavdiské Gdaje (miesto : vydavéijerok vydania. Rozsah
stran. ISBN.

Ak su traja autori oddeju sa pomikou. Ak je viac autorov ako traja uvedie sa prvjoaa skratka a kol. alebo et al. ak je
to zahraniné dielo.
Prvé vydanie sa v citaom popise nemusi uvadza

Priklady:
OBERT, V.Navraty a odkazyNitra : Univerzita KonStantina Filozofa, 2006. 129SBN 80-8094-046-0.

TIMKO, J. — SIEKEL. P. — TURA. J. Geneticky modifikované organiznBratislava : Veda, 2004. 104 s. ISBN 80-224-
0834-4.

HORVAT, J. a kol Anatémia a biolégialoveka 1. vyd. Bratislava : Obzor, 1999. 425 s. ISBNGBOO0031-5.

2. Clanok v éasopise
Prvky popisu:
Autor. Nazov.Nazov zdrojového dokumentu (noviegsopisy) ISSN, rok, rénik, ¢islo zvazku, rozsah (strany od-do).

Priklady:
STEINEROVA, J.. Principy formovania vzdelania vdrhasnej vede In Pedagogicka revudSSN 1335-1982, 2000, 0
2,¢8.3,s.8-16.

BENACKA, J. etal. A better cosine approximate soltio pendulum equation. International Journal of Mathematical
Education in Science and TechnoloiSN 0020-739X, 2009, vol. 40, no. 2, p. 206-215.

3. Clanok zo zbornika a monografie
Prvky popisu:
Autor. Nazowlanku. InNazov zbornikaMiesto vydania : Vydavale rok vydania. ISBN. Rozsah stran (strana od-do).

Priklady:

ZEMANEK, P. The machines for "green works" in viaeys and their economical evaluation9th International
Conference : proceedings. Vol. 2. Fruit Growing asitetulture. Lednice : Mendel University of Agriculture and Estry,
2001. ISBN 80-7157-524-0, p. 262-268.

BODOVA, M. at al.. An introduction to algorithmic amsgnitive approaches for

information retrievalln 18. Informatické dni : sbornik refesdz mezinarodniddecké konference o stasnych poznatcich
informacnich a komunikénich technologiich a jejich vyuZzifPraha : Univerzita Karlova, 1990. ISBN 80-01-0247 s. 17-
28.

4.  Elektronické dokumenty - monografie
Prvky popisu:
Autor. Nazov[Druh nosta]. Vydanie. Miesto vydania : Vydavételatum vydania. Datum aktualizicie. [Datum citdg@n
ISBN. Dostupnota pristup.

Priklad:

SPEIGHT, J. G.Lange's Handbook of Chemistfgnline]. London : McGraw-Hill, 2005. 1572 p.{c2009.06.10.] ISBN
978-1-60119-261-5. Dostupné na internete:
<http://www.knovel.com/web/portal/basic_search/tigp_EXT_KNOVEL_DISPLAY_bookid=1347& EXT_KNOVEL_
DISPLAY_fromSearch=true& EXT_KNOVEL_DISPLAY_searcide=basic> .

5.  Clanky v elektronickych &asopisoch a iné prispevky
Prvky popisu:
Autor. Nazov. InNazovcasopisu [Druh nosta]. Rok vydania, rénik, éislo [datum citovania]. Dostupna pristup. ISSN.

Priklad:



HOGGAN, D. Challenges, Strategies, and Tools faedRech Scientists. Blectronic Journal of Academic and Special
Librarianship[online]. 2002, vol. 3, no. 3 [cit. 2003-01-10]Jo&tupné na internete:
<http://southernlibrarianship.icaap.org/contenti@®Hoggan_d01.htm>. ISSN 1525-321X.

Prispevok v zborniku na CD-ROM

Prvky popisu:

Autor. Nazov. IlNazov zbornikgDruh noséa]. Miesto vydania : Vydavaterok vydania, rozsah stran (strana od-do).
ISBN.

Priklad:

ZEMANEK, P. The machines for "green works" in viaeys and their economical evaluation9th International
Conference : proceedings. Vol. 2. Fruit Growing a#ititulture[CD-ROM]. Lednice : Mendel University of Agriculte
and Forestry, 2001, p. 262-268. ISBN 80-7157-524-0.

Vedecko-kvalifikaéné prace

Prvky popisu:

Autor. Nazov prace oznaenie druhu prace (dizettad, doktorandskdMiesto vydania : Nazov vysokej Skoly. Rok
vydania. P&et stran.

Priklad:
MIKULASIKOVA, M. Didaktické pomécka pre praktickl Wfau na hodinach vytvarnej vychovy pre 2. stup@kladnych
Skol: diplomové préaca. Nitra : UKF, 1999. 62 s.

Vyskumné spravy
Prvky popisu:
Autor. Nazov prace druh spravy (VEGA, priebezné sprava). Miesto wida Nazov institicie, rok vydania. & stran.

Priklad:
BAUMGARTNER, J. a kol.Ochrana a udrZiavanie genofondu zvierdgdhtenie zvierat vyskumna sprava. Nitra :
VUZV, 1998. 78 s.

Normy
Popis prvku:
Oznaenie normy. Nazov normy. Rok vydania (nie rok sé¢éwi, alebo &nnosti).

Priklad:
STN ISO 690. Dokumentacia — Bibliografické odkaz@bsah, forma a Struktdra. 1998.



VZOR LICENENEJ ZMLUVY O POUZITI SKOLSKEHO DIELA Priloha ¢. 4

Licen éna zmluva o pouZiti Skolského diela

uzatvorena podla § 40 a nasl. zdkona €. 618/2003 Z. z. o autorskom prave a pravach sivisiacich s autorskym
pravom (autorsky zakon) v zneni neskorSich predpisov

medzi

autorom

Titul, meno a priezvisko:

Datum a miesto narodenia:

Trvaly pobyt:

Student fakulty:

Nazov prace (Skolského diela):

Kad (evidencné Eislo prace):

Druh zavere€nej prace (€lanok 2)

Datum odovzdania do CRZP:

a

nadobudate Fom:

Vysoka Skola:

Fakulta:

Adresa:

ICO:

Fakulta zastipena dekanom:

Cl.1
Predmet zmluvy
Predmetom tejto zmluvy je udelenie sthlasu autora Skolského diela (dalej len dielo) Specifikovaného v €l. 2 tejto
zmluvy nadobudatelovi na pouzitie Skolského diela (dalej len ,licencia“) podla podmienok dohodnutych v tejto
zmluve.

Cl.2
Uréenie Skolského diela

1. Autor lljdel’uje nadobudatelovi licenciu k tomuto Skolskému
dielu)™:

In& praca (charakterizovana ako):

Nazov prace (Skolského diela):

2. Skolské dielo podla odseku 1 bolo vytvorené jeho autorom - Studentom vysokej Skoly, ktoréa je nadobudatelom
licencie podla tejto zmluvy. Vytvorenim Skolského diela boli splnené Studijné povinnosti autora vyplyvajuce z jeho
pravneho vztahu k nadobudatefovi v stlade so zakonom ¢&. 131/2002 Z. z. o vysokych Skolach a o zmene a
doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov.

Cl.3
Spdsob pouZitia Skolského diela a rozsah licencie
1. Autor udeluje nadobudatelovi pravo na vyhotovenie digitalnej rozmnoZeniny Skolského diela s cielom
uchovéavania a bibliografickej registracie diela v sulade s § 8 ods. 2 pism. b) zakona €. 183/2000 Z. z. o
knizniciach, o doplneni zakona Slovenskej narodnej rady €. 27/1987 Zb. o Statnej pamiatkovej starostlivosti a o
zmene a doplneni zakona €. 68/1997 Z.z. o Matici slovenskej (zakon o knizniciach).

2. Autor udeluje suhlas na zaradenie Skolského diela do databazy CRZP

! bakalarska praca, diplomova praca; rigordzna praca, dizertacna praca, kvalifikatna praca (habilitatna)




3. Autor udeluje nadobudatelovi licenciu v tomto rozsahu: )2

Dspn’stupﬁovanie vyhotovenej digitalnej rozmnoZeniny Skolského diela online prostrednictvom internetu bez
obmedzenia, vratane prava poskytnit sublicenciu tretej osobe na Studijné, vedecké, vzdelavacie a informaéné
Ucely,

Dsprl’stupﬁovanie vyhotovenej digitalnej rozmnoZeniny Skolského diela online prostrednictvom internetu po

uplynuti [ ]rokov po uzavreti tejto zmluvy bez obmedzenia, vratane prava poskytnit sublicenciu tretej osobe na
Studijné, vedecké, vzdelavacie a informacné Gcely,

Dsprl’stupﬁovanie vyhotovenej digitalnej rozmnoZeniny Skolského diela online prostrednictvom internetu po

uplynuti [ ] rokov po uzavreti tejto zmluvy len pouZivatelom v ramci vysokej koly (kontrola pristupu na zaklade
IP adries pocitatov alebo prostrednictvom mena a hesla), vratane prava poskytnat sublicenciu tretej osobe na
Studijné, vedecké, vzdelavacie a informacné Gcely,

Dsprl’stupﬁovanie digitalnej rozmnozeniny Skolského diela prostrednictvom akademickej/univerzitnej kniznice na

Studijné, vedecké, vzdelavacie a informacéné Ucely len pouzivatelom v ramci vysokej Skoly (kontrola pristupu na
zaklade IP adries pocitaGov alebo prostrednictvom mena a hesla)

Dsprl’stupﬁovanie len anotacie a abstraktov zaverecnej prace, kontaktov, ak autor alebo Skolitel nesthlasia so

spristupnenim celého textu.
Autor m0ze uviest kontaktné udaje (ako nepovinné):

' Telefon: ‘ e-mail:

4. Licencia udelena autorom nadobudatelovi podla tejto zmluvy je nevyhradna.

5. Autor udeluje nadobudatelovi licenciu na dobu neur€ita v sulade s trvanim majetkovych prav autora podla § 21
autorského zékona.

6. Zanikom nadobudatela ako pravnickej osoby, ktorej bola udelena licencia, prechadzaju prava a povinnosti z
tejto zmluvy na pravneho nastupcu nadobudatela.

Cl.4
Odmena
Autor udeluje nadobudatelovi licenciu bezodplatne.

C.5
Povodnos t’ a nemenite nos t’ diela
1. Autor vyhlasuje, Ze samostatnou vlastnou tvorivou ¢innostou vytvoril vy$Sie uvedené dielo a Ze dielo je
pévodné.
2. Autor vyhlasuije, Ze vSetky exempléare Skolského diela bez ohladu na nosi¢ maju identicky obsah.
3. Nadobudatel nesmie Ziadnym spésobom zasahovat do obsahu diela.

Cl. el

Zavere €né ustanovenia
1. Tato zmluva je vyhotovena v dvoch rovnopisoch, pri¢om po jednom vyhotoveni dostane autor a prislusna
fakulta.
2. Tato zmluva nadobuda ucinnost po Uspesnej obhajobe prislusného diela na vysokej Skole.
3. Tato zmluva sa mdéZe menit alebo doplfiat’ len pisomnym dodatkom podpisanym oboma zmluvnymi stranami.
4. Na vztahy, ktoré nie su touto zmluvou upravené, sa vztahuju vSeobecne zavazné pravne predpisy platné a
acginné na Gzemi Slovenskej republiky, najméa ustanovenia autorského zakona a Ob¢ianskeho zakonnika.
5. Zmluvné strany vyhlasujd, ze zmluvu uzavreli slobodne a vazne, nekonali v omyle ani v tiesni, jej obsahu
porozumeli a na znak suhlasu ju vlastnoruéne podpisuju.

autor nadobudatel

2 yyznaéte jednu z moznosti rozsahu udelovanej licencie



VYHLASENIE O POSKYTNUTi PRACE BEZ MOZNOSTI SPRISTUPNENIA )* Priloha €.5

Titul, meno a priezvisko:

Datum a miesto narodenia:

Trvaly pobyt:

Student fakulty:

Nazov prace (Skolského diela)

Kéd (evidencné Eislo prace):

Druh zavere¢nej prace )?

Datum odovzdania do CRZP:

Autor zavere¢nej prace udeluje pravo na vyhotovenie digitalnej rozmnoZeniny Skolského diela za u¢elom jeho
uchovéavania a bibliografickej registracie v stlade s §8 ods. 2 pism. b) zakona ¢. 183/2000 Z.z. o knizniciach, o
doplneni zakona Slovenskej narodnej rady &. 27/1987 Zb. o Statnej pamiatkovej starostlivosti a o zmene a
doplneni zakona €. 68/1997 Z.z. o Matici slovenskej v zneni neskorSich predpisov (zakon o knizniciach). Autor

vyhlasuje, Ze Skolské dielo je poskytnuté bez moZznosti spristupnenia z nasledovnych dévodov:

[ ] zaveregna praca bola vytvorena aj na zaklade zmluvy s inym subjektom,
" | obsah (alebo East obsahu) zaverec¢nej prace je v konani na prihlasku patentu/vynalezu,

[] iny zavazny dovod (v stlade s § 51 autorského zakona):

Zdbévodnenie:

podpis autora
prace

podpis veduceho
pracoviska

! vypisuje sa len vtedy, ak autor alebo Skolitel' nestihlasi so zverejnenim prace
2 . . . . . . . . . v s . . v s . T
bakalarska praca, diplomova praca, rigorézna praca, dizertaéna praca; kvalifikacna praca (habilitacna)



VZOR ANALYTICKEHO LISTU Priloha €. 6

Odosli Vycisti

Hlavny autor

Priezvisko* ‘ Meno* ‘

- in¥k
(mesto, ulica ¢islo) Dét.narodenia dd.mm.rrrr
E-mail ‘ Cislo telefénu

Skolitel (Veduici a konzultant zavereénej préce)

Adresa* ‘

Priezvisko* ‘ Meno* ‘

Tituly

Dalsi autor

Nazov* | Podnazov ‘

Druh préce* | Vyberte j Jazyk* | slo = Slovensky j

Fakulta* | Vyberte - Rok* 2008 -
Katedra* | Vyberte j Mesto* Trnava . o
Prepiste ak iné

Stud.odbor ‘ Stud.program ‘

Dat.odovzdania RRRR-MM-DD Dat.obhajoby RRRR-MM-DD

C.ved.odboru

Kluc.slova* #1

Klaé.slova* #2 Klté.slova* #3

KIu¢.slova* #4 Kluc.slova* #5

Klué.slova #6

KIuc.slova #8 Klué.slova #9

Klué.slova #10

KIGe.slova #7 \
Kl slova #11 \

&

2

Polozky oznacené * su povinné! Ako podnazov nepiste druh prace

Abstrakt

T

Odosli Vycisti




VZOR FORMULARA ZADANIA ZAVERE CNEJ PRACE

TRNAVSKA UNIVERZITA V TRNAVE

Pedagogicka fakulta

ZADANIE ZAVERE CNEJ BAKALARSKEJ/DIPLOMOVEJ PRACE

Meno, priezvisko a tituly Studenta:

Kéd Studenta:

Studijny program:

Typ zaverecnej prace:

Téma préace:

Meno, priezvisko a tituly vedlceho prace:

Meno, priezvisko a tituly konzultanta:

Skoliace pracovisko:

Meno, priezvisko a tituly vediceho pracoviska

Anotacia zavereénej prace:

Jazyk, v ktorom sa praca vypracuje:

Datum schvélenia zadania :

podpis vediceho prace

Poznamka: Vyplneny formular odovzdajte na gestorskej katedre a katedre, kde pdsobi veduci diplomovej

prace

Priloha €. 7





