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Úvod

Táto príručka obsahuje základné informácie o postupe, ako si v rozhraní študent vybrať zadanie 
záverečnej práce a sledovať schvaľovací proces zo strany pedagóga. 

Pri akýchkoľvek problémoch sa obráťte na kontaktné miesta pre MAIS na vašej fakulte (univerzite).

 Pre optimálne výsledky odporúčame použiť prehliadač Mozilla Firefox.

MAIS  je  systém  prístupný  prostredníctvom  internetového  prehliadača,  MAIS 
samotný však nie je bežná internetová stránka. Vyhnite sa preto používaniu tlačidiel 
„Spať“ a „Načítaj najnovšiu verziu stránky“ internetového prehliadača!

Prajeme Vám veľa pozitívnych skúseností s prácou v systéme MAIS.

vývojový tím projektu MAIS

Neprešlo jazykovou úpravou. 

Zmeny vyhradené.

Dátum posledných zmien: 13.08.2010
Dupres Consulting s.r.o., Dubnica nad Váhom, www.dupres-group.com, www.mais.sk
Všetky práva vyhradené.© 2007-2009
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Postup – úvodné kroky

1. Prihláste sa do systému (Prihlasovacie meno a Heslo – pozri obr. 1).

2. Kliknite na menu Záverečná práca (pozri obr. 2).

 

Dátum posledných zmien: 13.08.2010
Dupres Consulting s.r.o., Dubnica nad Váhom, www.dupres-group.com, www.mais.sk
Všetky práva vyhradené.© 2007-2009

Obr. 1:Prihlásenie do systému

Obr. 2: Menu Záverečná práca

http://www.dupres-group.com/
http://www.mais.sk/
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Postup – ako na to

1. filtrovanie ponuky zadaní záverečných prác

Pre vyfiltrovanie ponuky zadaní záverečných prác, ktoré sú vypísané pre váš rok OŠP (ročník), 
stupeň  štúdia,  fakultu  a  študijný  program netreba  meniť  filtrovacie  (vyhľadávacie)  kritériá.  Ak 
chcete  zobraziť  len  zoznam vypísaných a  ešte  nepriradených (voľných)  tém záverečných  prác, 
nechajte zaškrtnuté iba políčko Vypísané nepriradené (obr.  3  - 2) a kliknite na tlačidlo  Hľadaj 
(obr. 4 - 4). 

Na obr. 3 sú filtrovacie (vyhľadávacie) kritériá pre vyhľadanie zadania záverečnej práce. Niektoré 
položky filtra sú prednastavené podľa prihláseného používateľa (rok OŠP, stupeň štúdia, fakulta, 
študijný program). Význam filtrovacích kritérií:

• Akademický rok – rok, na ktorý je práca vypísaná; 
• Vypísané  nepriradené –  ak  je  zaškrtnuté  (obr.  3  -  2),  vyfitruje  len  ponuku  zadaní 

záverečných prác, ktoré ešte neboli priradené žiadnemu študentovi;
• Vypísané priradené – ak je zaškrtnuté, vyfiltruje ponuku zadaní záverečných prác, ktoré už 

sú pripradené študentom;
• Rok OŠP – rok podľa odporúčaného študijného plánu (ročník) - pedagóg môže obmedziť 

vypísané  zadania záverečných prác len pre váš rok OŠP;
• Fakulta – vyfiltrujú sa len zadania záverečných prác vybranej fakulty;
• Pracovisko – vyfiltrujú sa len zadania, ktoré vypisovalo vybrané pracovisko;
• Stupeň štúdia -  slúži ako predfilter pre študijný program a zároveň ako filter pre zadania 

záverečných prác (bakalárske – len pre prvý stupeň, diplomové – len pre druhý stupeň a 
pod.);

• Forma štúdia – predfilter pre študijný program;
• Študijný program – prednastavený je Váš študijný program, v rozbaľovacej  ponuke sa 

zobrazuje ponuka študijných programov podľa nastavenia predfiltra stupeň a forma štúdia.

Dátum posledných zmien: 13.08.2010
Dupres Consulting s.r.o., Dubnica nad Váhom, www.dupres-group.com, www.mais.sk
Všetky práva vyhradené.© 2007-2009

Obr. 3: Filtrovacie kritériá

http://www.dupres-group.com/
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Ak  chcete  filtrovať  zoznam  zadaní  záverečných  prác  podľa  mena  alebo  priezviska  vedúceho, 
vyhľadajte celé jeho meno v rozbaľovacej ponuke  Vedúci (obr.  4 - 2). Ak je zoznam vedúcich 
zadaní záverečných prác priveľmi rozsiahly, môžete ho zúžiť vypísaním aspoň začiatočných znakov 
ich mena alebo priezviska a kliknutím na vyhľadávacie tlačidlo (obr. 4 - 1). 

Zaškrtnutím Len zamestnanci z iných fakúlt (obr. 4 - 3) nebudete vyhľadávať zamestnancov Vašej 
fakulty, ale len zamestnancov iných fakúlt Vašej univerzity. 

Po nastavení filtrovacích (vyhľadávacích) kritérií kliknite na tlačidlo Hľadaj (obr. 4 - 4). 

Kliknutím na tlačidlo Zruš filter sa vráti nastavenie filtrovacích kritérií na prednastavené hodnoty. 

Dátum posledných zmien: 13.08.2010
Dupres Consulting s.r.o., Dubnica nad Váhom, www.dupres-group.com, www.mais.sk
Všetky práva vyhradené.© 2007-2009

Obr. 4: Filtrovacie kritériá - vedúci záverečnej práce

http://www.dupres-group.com/
http://www.mais.sk/
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Postup – ako na to

2. zoznam zadaní záverečných prác

Podrobné  informácie  o  zadaní  záverečnej  práce  a  možnosť  podať  si  požiadavku  o  priradenie 
zadania záverečnej práce sú prístupné po kliknutí na Zobraz (obr. 5 - 4).

V zozname zadaní záverečných prác sa zobrazujú zadania záverečných prác,  ktoré zodpovedajú 
Vami zadaným filtračným (vyhľadávacím) kritériám. 

Zoznam je možné ďalej si usporiadať kliknutím na niektoré  názvy stĺpcov zoznamu (Id, Názov, 
Druh, Jazyk, Pracovisko, Vedúci, Dátum odovzdania, Rok štúdia). Pri názve stĺpca, podľa ktorého 
je aktuálne zoznam usporiadaný, je malá šípka naznačujúca usporiadanie vzostupne alebo zostupne 
(obr. 5 - 1).
 
V zozname nájdete  základné  údaje  o  zadaní  záverečnej  práce  a  informáciu  o tom,  či  pedagóg 
zadanie záverečnej práce obmedzil len pre niektoré študijné programy (obr.  5 - 2), prípadne roky 
štúdia (ročníky) podľa OŠP (obr. 5 - 3).

Kliknutím na tlačidlo  Zobraz (obr.  5 -  4)  sa  dostanete  k  detailným informáciám 
o zadaní  záverečnej  práce  a k možnosti  podať  si  požiadavku  o  priradenie  tohto 
zadania. 

Dátum posledných zmien: 13.08.2010
Dupres Consulting s.r.o., Dubnica nad Váhom, www.dupres-group.com, www.mais.sk
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Obr. 5: Vyfiltrovaný zoznam zadaní záverečných prác

http://www.dupres-group.com/
http://www.mais.sk/
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Postup – ako na to

3. podanie požiadavky

Po  kliknutí  na  tlačidlo  Zobraz  sa  zobrazia  podrobné  informácie  o  zadaní  záverečnej  práce 
(obr. 6 - 1). 

Ak  chcete  podať  požiadavku  o  priradenie  zadania  tejto  záverečnej  práce,  kliknite  na  tlačidlo 
Vyberám si  toto zadanie (obr.  6 -  2).  Ak nechcete podať požiadavku o priradenie,  kliknite na 
tlačidlo Späť (obr. 6 - 3) pre návrat do zoznamu zadaní záverečných prác. 

Ak  je  zadanie  už  priradené  inému  študentovi,  systém Vás  o  tom  informuje  (obr.  7).  Tomuto 
problému  sa  vyhnete,  ak  si  nastavíte  filtračné  kritériá  tak,  aby  systém  ponúkal  len  Vypísané 
nepriradené zadania záverečných prác. 

Dátum posledných zmien: 13.08.2010
Dupres Consulting s.r.o., Dubnica nad Váhom, www.dupres-group.com, www.mais.sk
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Obr. 6: Podanie požiadavky o priradenie zadania 

http://www.dupres-group.com/
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Pedagóg môže dátumovo obmedziť zobrazovanie témy zadania záverečnej práce, ale aj možnosť 
podať si požiadavku na priradenie záverečnej práce (obr. 8).

Dátum posledných zmien: 13.08.2010
Dupres Consulting s.r.o., Dubnica nad Váhom, www.dupres-group.com, www.mais.sk
Všetky práva vyhradené.© 2007-2009

Obr. 7: Zadanie už je priradené inému študentovi

Obr. 8: Ešte nie je možné podať si požiadavku na priradenie

http://www.dupres-group.com/
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Postup – ako na to

4. automaticky schválená požiadavka

Pedagóg pri vypisovaní zadania záverečnej práce môže nastaviť automatické schválenie podanej 
požiadavky prvému žiadateľovi. V tom prípade je vaša požiadavka kliknutím na tlačidlo  Vyberám 
si toto zadanie  hneď aj schválená, čiže priradená Vám (obr.  9). O priradenom zadaní záverečnej 
práce Vás systém informuje (obr. 9 - 1).

Schválené = Vám priradené zadanie uvidíte hneď aj v menu Moje požiadavky o zadanie (obr. 10).

Uvoľniť priradené zadanie záverečnej práce môže len pedagóg!

Dátum posledných zmien: 13.08.2010
Dupres Consulting s.r.o., Dubnica nad Váhom, www.dupres-group.com, www.mais.sk
Všetky práva vyhradené.© 2007-2009

Obr. 9: Automaticky schválená požiadavka

Obr. 10: Obrazovka Moje požiadavky o zadanie s automaticky priradeným zadaním

http://www.dupres-group.com/
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Postup – ako na to

5. podané požiadavky

Ak  ste  podali  viacero  požiadaviek  na  priradenie  zadania  záverečnej  práce,  ich  stav  môžete 
skontrolovať v obrazovke Moje požiadavky o zadanie (obr. 11). 

Táto obrazovka umožňuje i  zrušiť  Vami podanú požiadavku o  priradenie  zadania  záverečnej 
práce kliknutím na tlačidlo  Zruš (obr.  11 -  1).  Informácie o  dátume podania  požiadavky a  jej 
aktuálnom stave sa zobrazujú v stĺpci Vaša požiadavka (obr. 11 - 2). 

Ak pedagóg schváli niektorú z Vašich požiadaviek o priradenie zadania záverečnej práce, prípadne 
ak Vám priradí zadanie záverečnej práce, na ktoré ste si ani požiadavku nepodávali,  informácia 
o zadaní, ktoré Vám bolo priradené, za zobrazuje vo všetkých obrazovkách pod menu Záverečná 
práca (napr. obr. 12 - 1). Ostatné Vami podané požiadavky sa stanú neaktuálnymi (obr. 12). 

Uvoľniť priradené zadanie záverečnej práce môže len pedagóg!

Po uvoľnení zadania záverečnej práce sa znova všetky Vami zadané požiadavky stanú aktuálnymi, 
s výnimkou  požiadaviek  na  priradenie  takých  zadaní  záverečnej  práce,  ktoré  už  boli  priradené 
inému študentovi. 

Dátum posledných zmien: 13.08.2010
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Obr. 11: Stav podaných požiadaviek

http://www.dupres-group.com/
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V menu Moja záverečná práca uvidíte po priradení zadania detailné informácie o Vašej záverečnej 
práci (obr. 13). 

Informácie  o  zaevidovanom  hodnotení  záverečnej  práce  a  o  výslednom  hodnotení  obhajoby 
záverečnej práce v rámci štátnych skúšok nájdete pod menu Moje štúdium. 

Dátum posledných zmien: 13.08.2010
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Obr. 12: Stav požiadaviek po schválení jednej z nich

Obr. 13: Detailné informácie o záverečnej práci

http://www.dupres-group.com/
http://www.mais.sk/

